
 

คู่มือการให้บริการ สำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 
การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 

องค์การบริหารส่วนตำบลวังตะเคียน  

อำเภอกบินทร์บุรี จังหวัดปราจีนบุรี 



 

คู่มือการให้บริการ สำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 
 

งานท่ีให้บริการ การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลวังตะเคียน 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลวังตะเคียน 
โทรศัพท์ : 037-210-304  ต่อ 16 
www.wtk.go.th 

เปิดบริการ 
วันจันทร ์ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

วิธีการ ขั้นตอน การให้บริการ 
“ ที่ดิน ” หมายความว่า พื้นดิน และให้หมายความรวมถึงพ้ืนท่ีท่ีเป็นภูเขาหรือท่ีมีน้ำด้วย 
“ส่ิงปลูกสร้าง” หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่นท่ีบุคคลอาจเข้าอยู่อาศัยหรือใช้สอยได้   
            หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรมและให้หมายความรวมถึงห้องชุด  
            หรือแพท่ีบุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือท่ีมีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ด้วย 
“ ผู้เสียภาษี ” คือ บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือส่ิงปลูกสร้างหรือเป็นผู้ครอบครองหรือทำ 

ประโยชน์ในที่ดินหรือส่ิงปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ และให้ 
หมายความรวมถึงผู้มีหน้าท่ีชำระภาษีแทนผู้เสียภาษีตามพระราชบัญญัติน้ีด้วย พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ ชำระภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไข ดังนี้ 

1. องค์การบริหารส่วนตำบลวังตะเคียน ประชำสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการชำระภาษี 
2. แจง้ให้เจ้าของที่ดินและส่ิงปลูกสร้างทราบตามแบบ ภดส.3 ภายในเดือนพฤศจิกายน 
3. ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและส่ิงปลูกสร้างอัตราภาษีที่จัดเก็บและรายละเอียด อื่นที่จำเป็น ในการจัดเก็บภาษี ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ ์

(ภ.ด.ส.1) 
4. แจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้ผ ู ้ เส ียภาษี  (ภ.ด.ส.7) 
5. การชำระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายน 
6. การมีหนังสือแจ้งเดือนผู้เสียภาษีค้ำงชำระ ภายในเดือนพฤษภาคม 
7. การแจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขา ภายในเดือนมิถุนายน 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาในการให้บริการ 
1. ชำระด้วยตนเอง ณ ที่ทำการองคก์ารบริหารส่วนตำบลวังตะเคียน 
2. ชำระทางไปรษณีย ์
3. ชำระผ่านทางธนาคารกรุงไทย (ตามแบบเอกสารแนบท้าย) 

ข้ันตอน ระยะเวลา หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
๑. ย่ืนเอกสาร  1 นาที     งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลวังตะเคียน ๒. ตรวจสอบเอกสาร  2 นาที 

๓. ออกใบเสร็จ  2 นาที 
 
 

http://www.wtk.go.th/


 

ระยะเวลา 
- การชำระภาษี ไม่เกิน 5 นาที/ราย 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 
กรณีชำระปกติ 

1. ใบเสร็จรับเงินของปีท่ีผ่านมา จำนวน 1 ฉบับ 

กรณีการประเมินใหม่ 
1. ทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 
2. บัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
3. สำเนาเอกสารสิทธ์ิ จำนวน 1 ฉบับ 
4. สำเนาหนังสือการเปล่ียนแปลงเจ้าของท่ีดิน จำนวน 1 ฉบับ 
5. สำเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสร้างโรงเรือน หรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอ่ืน จำนวน 1 ฉบับ 
6. สำเนาหนังสือสัญญาซื้อขาย หรือสัญญาให้ท่ีดินพร้อมส่ิงปลูกสร้าง จำนวน 1 ฉบับ 
7. หลักฐานการเปิดดำเนินกิจการ เช่น หนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์ จำนวน 1 ฉบับ 
8. หนังสือรับรองการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัท จำนวน 1 ฉบับ 
9. ใบอนุญาตต้ังและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน จำนวน 1 ฉบับ 
10. สัญญาเช่าบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 
11. หนังสือมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 

กรณีเปล่ียนแปลงเจ้าของท่ีดิน 
1. สำเนาใบเสร็จรับเงินของปีท่ีผ่านมา จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดิน จำนวน 1 ฉบับ 
3. บัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
4. เอกสารสิทธ์ิท่ีดิน จำนวน 1 ฉบับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ค่าธรรมเนียม 
อัตราภาษี 
1. เกษตรกรรม อัตราภาษีท่ีกำหนดตามกฎหมาย 
- มูลค่า 0 - 75 ล้านบาท อัตราภาษี 0.01 % 
- มูลค่า 75 - 100 ล้านบาท อัตราภาษี 0.03 % 
- มูลค่า 100 - 500 ล้านบาท อัตราภาษี 0.05 % 
- มูลค่า 500 - 1,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.07 % 
- มูลค่า 1,000 ล้านบาทขึ้นไป อัตราภาษี 0.10 % 
*กรณี ที่ ดินหรือ ส่ิงปลูกสร้างที่ เจ้ าของซึ่ งเป็นบุ คคลธรรมดาใช้ประโยชน์ ในการประกอบเกษตรกรรมอยู่ ภายใน เขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

มูลค่าของฐานภาษีของที่ ดินหรือ ส่ิงปลูกสร้างนั้นนรวมกันแล้วในการคำนวณภาษี ไม่ เกิน  50 ล้านบาท  ภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้ น 
ให้ ไ ด้ รั บ ย ก เว้ น ภ าษี เพื่ อ เป็ น ก ารบ รร เท าก ารช ำระภ าษี  ใน ส าม ปี แ รก ข อ งก ารจั ด เก็ บ ภ าษี ที่ ดิ น แ ละ ส่ิ งป ลู ก ส ร้ า งต าม พ ระ ราชบั ญ ญั ติ นี้  
ให้ยกเว้นการจัดเก็บภาษีสำหรับเจ้าของ ที่ ดินหรือส่ิงปลูกสร้างซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาและใช้ประโยชน์ในการประกอ บเกษตรกรรม (ยกเว้นภาษีกรณีที่ ดิน 
มีเอกสารสิทธ์ิเป็นโฉนดท่ีดินเท่าน้ัน) 



 

2. ท่ีอยู่อาศัย 
อัตราภาษีท่ีกำหนดตามกฎหมาย 
- มูลค่า 0 - 50 ล้านบาท อัตราภาษี 0.02 % 
- มูลค่า 50 - 75 ล้านบาท อัตราภาษี 0.03 % 
- มูลค่า 75 - 100 ล้านบาท อัตราภาษี 0.05 % 
- มูลค่า 100 ล้านบาทขึ้นไป อัตราภาษี 0.10 % 
*บ้านหลังหลัก เป็นเจ้าของบ้านและที่ดิน มีช่ือในทะเบียนบ้าน ได้รับการยกเว้นภาษี 50 ล้านบาทแรก 
*กรณีเป็นเจ้าของเฉพาะบ้านอย่างเดียว และมีช่ือในทะเบียนบ้าน ได้รับการยกเว้นภาษี 10 ล้านบาทแรก 
*กรณีมีบา้นหลังที่ 2 เป็นต้นไป จะถือเป็นบ้านหลังอื่น ๆ  ซึ่งใช้อัตราภาษีดังกล่าว ไม่มีการยกเว้นภาษี ดังน้ัน หากเรามีบ้านหลังท่ี 2 3 4 5 
ก็จะต้องนำมาคำนวณภาษี 

3. อื่นๆ (พาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม) 
- มูลค่า 0 - 50 ล้านบาท อัตราภาษี 0.3 % 
- มูลค่า 50 - 200 ล้านบาท อัตราภาษี 0.4 % 
- มูลค่า 200 - 1,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.5 % 
- มูลค่า 1,000 - 5,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.6 % 
- มูลค่า 5,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.7 % 

4. ท่ีดินรกร้างว่างเปล่า 
- มูลค่า 0 - 50 ล้านบาท อัตราภาษี 0.3 % 
- มูลค่า 50 - 200 ล้านบาท อัตราภาษี 0.4 % 
- มูลค่า 200 - 1,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.5 % 
- มูลค่า 1,000 - 5,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.6 % 
- มูลค่า 5,000 ล้านบาทขึ้นไป อัตราภาษี 0.7 % 

*นอกจากนี ้หากปล่อยรกร้าง เป็นเวลา 3 ปีติดต่อกัน จะถูกเก็บภาษีเพิ่มอีก 0.3 % ในปีที่ 4 และถูกเก็บเพ่ิมข้ึน 
0.3 % ทุก ๆ  3 ป ีหากยังไม่ได้มีการนำมาทำประโยชน์ แต่สูงสุดไม่เกิน 3 % 

 

กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
- พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ.๒๕๖๒ 

 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
- ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี 

o ท่ีทำการองค์การบริหารส่วนตำบลวังตะเคียน 
o โทรศัพท์ : 037-210-304 ต่อ 16 
o หรือเว็บไซต์ www.wtk.go.th 

http://www.wtk.go.th/


 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

ตัวอย่างช่องทางการชำระผา่นธนารคารกรุงไทย 

 


